Knihovni rad
Obecni knihovna ve Starici

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny, schvéalenou zastupitelstvem obce ze dne 25.
listopadu 2002 a podle § 4, odst. 6 zdkona 257/2001 Sb., knihovni zdkon, vyddvam tento
knihovni tad:

Cast prvni
Zakladni ustanoveni

§1
Poslani a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnéch a
podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zékon),
ve znéni pozd¢jsich predpist, a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zptisobem vSem
obc¢aniim bez rozdila vetejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen ,,sluzby*) vymezené
v § 2,4 a 14 knihovniho zékona.

§2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny V piisluSnych ustanovenich knihovniho zédkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby: - informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny

- informace z oblasti vefejné zpravy

- Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru

d) zpfistupiiuje poskytovani informacénich zdroji encyklopedického charakteru, které jsou
zaznamenany na CD-R.

Vsechny tyto sluzby jsou poskytovany zdarma.

2. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: registraci uZivateld, reprografické sluzby,
meziknihovni sluzby, vyuzivani vypocetni techniky. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulaéni
poplatky, sank¢ni poplatky apod.) jsou knihovnou ) G€tovany ve vysi stanovené cenikem,
ktery je P¥ilohou ¢. 1 tohoto KR.



Cast druha
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

§3
Registrace uzivatele
(1) Uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele na zakladé vyplnéné ptihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladt
uzivatele.

(2) Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni tidaje: jméno, ptijmeni, bydlisté a
datum narozeni.

(3) Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.
(4) Ctenafem knihovny se stane uZivatel aZ po uhrazeni registraéniho poplatku.

(5) Ptislusnik jiného statu nebo jednorazovy navstévnik je povinen pted uzitim knihovnich
sluzeb uhradit kauci 300,- K¢, ktera bude po skonceni sluzby vracena.

(6) Uzivatelem prestava byt ten, kdo se sam odhlasi z fad uzivatelt, kdo nedodrzuje nebo
hrubé porusuje knihovni ad nebo pro umrti.

§4
Zakladni povinnosti a prava uzZivateli knihovny
(1) Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrzeni potadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a potadek.

(2) Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatienim mize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. §tim neni zbaven odpovédnost za zplisobenou Skodu a

povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

(3) Piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemn¢, emailem
(knihovna.staric@cbox.cz) nebo Ustné¢ knihovnikovi.

(4) Uzivatel je povinen oznamit knihovné zménu jména, ptijmeni nebo bydliste.

(5) Uzivatel je povinen hlasit poskozeni nebo ztratu knihovniho dokumentu.



§5

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky
(1) Uzivatel musi byt v knihovné registrovan.

(2) Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni které mu knihovna

poskytuje.

(3) Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho sytému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

(4) Uzivatel muze kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych na internetu.

(5) Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky
vcetné Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitaovymi viry.

(6) Ziskané informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
Kk osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim Gcelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale roz§ifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptijcovat, sdilet, distribuovat (ani
V pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceltiim.

(7) Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (zékon ¢. 121/2000 Sb., o
pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné né€kterych
zakonu (autorsky zakon)

(8) Neni dovoleno navstévovat stranky s pornografickym obsahem.
(9) V piipadé poruseni téchto pokynl mize byt pfistup k internetu ukoncen s povinnosti

zaplatit stanoveny poplatek. Podrobna pravidla uzivani internetu upravuje Internetovy fad,
ktery je ptilohou ¢. 2 tohoto KR.



Cast tieti
Vypujéni fad
§6
Zpristupniované knihovni dokumenty
(1) Knihovna ptjcuje knihovni dokumenty (dale jen ,,dokumenty*) z vlastniho knihovniho

fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prosttednictvim vyménnych soubort.

(2) Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uzivatel podle § 14 knihovniho

zakona, vyhlagky ¢. 88/2002 Sb., a metodickych pokynti Narodni knihovny Ceské
republiky.

§7
Rozhodnuti o ptijéovani 5
Mimo knihovnu si mize uzivatel ptij¢it vSechny dokumenty uvedené v § 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny

C) jejichz pajcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni autorskych
prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.)

d) které byly zapijceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypijéni sluzby a
podminkou vypiijcky pouze v prostorach knihovny.
§8
Postupy pri pijcovani

(1) Pied prevzetim vypujcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vS§echny
zavady.

(2) Uzivatel svym podpisem potvrdi vypujcku dokumentu meziknihovni vypijéni sluzby
(3) Uzivatel muze Gstné, emailem nebo on-line zptisobem pozadat o rezervaci dokumentu.

(4) Dokument, ktery je pijcen jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a na zadost
uZivatele rezervuje a stanovi pofadi.

(5) Knihovnik neni povinen obslouzit ¢tenate bez platného ¢tenairského prikazu.



§9
Vypiujéni lhiity
(1) Vypijéni lhita pro pujcovani mimo knihovnu je 1 mésic. Vypujéni lhiita mize byt
prodlouzena az tiikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a
nezéada-li dokument jiny uzivatel. Vyptjéni doba Casopist je 14 dni.

(2) Knihovna je opravnéna stanovit krat$i vypujéni lhttu, pifipadné zadat vraceni pijceného
dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztrat¢ dokumentu.

§10
Vraceni vypujceného dokumentu

(1) Uzivatel je povinen vratit vyptjc¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady
na opravu dokumentu, poptipadé uhradit Skodu jako pfi ztrat€ dokumentu.

(2) Je zakéazano zpracovavat text vypujcené¢ho dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptsobem do vypuj¢eného
dokumentu zasahovat

§11
Prava a povinnosti uZivateli pro ptijéovani mimo knihovnu
(1) Pro pijcovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pujéovani véci.

(2) Mimo knihovnu muize mit uzivatel vypijceno zpravidla nejvyse 15 dokumentt.

(3) Uzivatel nesmi vyptjc¢eny dokument pijcovat dals$im osobam. Ruéi za né&j po celou dobu
vypljcky.

(4) Uzivatel ruci za vyptjéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujéce zaznam.
Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

(5) Jestlize uzivatel nevrati pijceny dokument ve stanovené lhité, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.

(6) Jestlize uzivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani piij¢eného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako ndhradu za néklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

(7) Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech
sluzeb.



§12
Meziknihovni vyptjéni sluzby

Jestlize neni dokument ve fondu knihovny, zprostiedkuje knihovna na pozadani uzivatele
vyptjcku dokumentu meziknihovni vyptijéni sluzbou z jiné knihovny v Ceské republice podle
§ 14 knihovniho zdkona, vyhlasky ¢. 88/202 Sb., a metodickych pokynt Narodni knihovny
Ceské republiky.

§13
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
(1) Knihovna muze podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjceni kopii.

(2) Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondu knihovny, anebo z fondi jiné
knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zékona ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zakont
(autorsky zakon).

Ctvrta cast
Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

§ 14
Ztraty a nahrady
(1) Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve [huté
stanoven¢ knihovnou nahradit Skodu.

(2) O zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mze pozadovat nahradu skody
uvedenim do plivodniho stavu obstaranim nédhradniho vytisku t¢hoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazb¢ nebo vazané kopie ztracené¢ho dokumentu Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz
dilo v jiném vydani nebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

(3) Uzivatel je povinen hradit i v§echny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

(4) Do vyfeseni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.



§ 15
Zalohy, kauce a placeni predem
(1) Pii pfijimani objednavek sluzeb za thradu mize knihovna zadat zalohu, ktera se
odpocitava od celkového uctu.

(2) Pti ptj¢ovani mimo knihovnu mize knihovna jako zaruku fadného vraceni dokumentu
slozeni kauce, kterou knihovna fadné zaeviduje a ob¢ strany potvrdi podpisem. Pti
radném vraceni vypljcky je kauce uzivateli vracena a opét dojde k potvrzeni transakce
podpisem.

§16
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu
(1) Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonéeni stanovené
vypujéni lhity. Pfipadé-li posledni den stanovené lhlity na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejblizsi dalsi vypljéni den.

(2) Nezavisle na vymahani poplatkii z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentil. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis
obecniho ufadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

(3) Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
se uctuje manipulacni poplatek

§17
Nahrada vSeobecnych $kod
(1) Uzivatel je povinen nahradit §kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
§ 442 odst. 2 obCanského zakoniku, kde se stanovi: ,.Skoda se hradi v penézich, pozada-li
vSak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predesi¢ho
stavu®).

(2) Pii poskozeni, zni¢eni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto nahrady:

a) uvedeni do ptivodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a ve vazbé pfimétené kvality,

b) jestlize nahrada podle pfedchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelna, mize knihovna
dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného vydani dokumentu,

€) pozadovat finan¢ni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek — cena dokumentu podle
ceny na trhu v dob¢ ztraty a z ceny tikont spojenych s likvidaci skody.

d) Pti jakékoliv formé nahrady dokumentu se vybira manipulaéni poplatek za ikony spojené
v knihovné¢ s likvidaci zptisobené Skody za jeden dokument.

e) Za skody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpisi.



ast pata
Zavérecna ustanoveni

§18
(1) Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny
(2) Nedilnou sou¢asti KR jsou piilohy:

a) Ptiloha ¢.1 — Cenik placenych sluzeb a poplatkti knihovny
b) Ptiloha ¢.2 — Internetovy fad

(3) Rusi se Knihovni fad ze dne 21. listopadu 2002

(4) Tento knihovni ¥ad nabyva G¢innosti dne 4. zaii 2006

Ve Stafici 1. zati 2006

Blanka Peskova
vedouci knihovny



